	附件：4

“双随机”抽查工作任务分工表

	序号
	责任股室
	时间节点
	具体工作
	备注

	1
	综合股
	3个工作日内公开
	收到局年度“双随机”抽查工作计划和每季度“双随机”检查情况后，3个工作日内在市政府门户网站中首页 > 政务公开 > 专题专栏 > 双随机公示栏目中公开。
	　

	2
	政策法规股
	首次拟定并及时更新
	拟定局“双随机”抽查工作细则并根据工作职责变化及时更新。
	　

	
	
	每年2月底之前
	拟定局年度“双随机”抽查工作计划的通知，在福建省“互联网+监管”系统更新年度计划，并发给局综合股备案公开。
	工作计划包含：每季度抽查计划、“随机抽查事项清单”、“执法检查人员名录库”和“检查对象名录库”。

	
	
	3月、6月、9月、12月下旬，最晚当月27号之前。
	收集各单位的“双随机”检查情况汇总成季度随机检查情况报告，在福建省“互联网+监管”系统和国家企业信用公示系统录入检查情况和市场主体信息情况，并发送给综合股备案公开。
	　

	
	
	日常工作
	及时更新“随机抽查事项清单”“执法检查人员名录库”、“检查对象名录库”和“监管清单”。
	　

	3
	行政审批股
	每月初
	报送上个月“市场主体信息”和“行政许可”情况。
	发送给政策法规股和督查机动邮箱。

	4
	督查机动中队
	3月、6月、9月、12月下旬
	根据局年度“双随机”计划，随机从“执法检查人员名录库”抽2名执法人员，根据本季度行政审批情况抽取10%（且最低不少于3个）检查项目，按照“随机抽查事项清单”进行检查，检查结束后将检查具体情况和相应图片资料整理发送至政策法规股。
	检查时间可以提前，检查结果和图片资料最晚25日前发送。

	5
	市政公用设施管理处
	每年2月底之前
	拟定每季度抽查计划、“随机抽查事项清单”、“执法检查人员名录库”和“检查对象名录库”，并发送至政策法规股汇总（如果和往年一样直接发邮件告知无变化即可）。
	由于检查对象和执法人员数量少，可以结合安全检查等工作同步进行普查。

	
	
	3月、6月、9月、12月下旬
	根据局年度“双随机”计划，按照“随机抽查事项清单”进行检查，检查结束后将检查具体情况和相应图片资料整理发送至政策法规股。
	检查时间可以提前，检查结果和图片资料最晚25日前发送。

	6
	园林环卫管理处
	每年2月底之前
	拟定每季度抽查计划、“随机抽查事项清单”、“执法检查人员名录库”和“检查对象名录库”，并发送至政策法规股汇总（如果和往年一样直接发邮件告知无变化即可）。
	由于检查对象和执法人员数量少，可以结合安全检查等工作同步进行普查。

	
	
	3月、6月、9月、12月下旬
	根据局年度“双随机”计划，按照“随机抽查事项清单”进行检查，检查结束后将检查具体情况和相应图片资料整理发送至政策法规股。
	检查时间可以提前，检查结果和图片资料最晚25日前发送。

	7
	水务处
	每年2月底之前
	拟定每季度抽查计划、“随机抽查事项清单”、“执法检查人员名录库”和“检查对象名录库”，并发送至政策法规股汇总（如果和往年一样直接发邮件告知无变化即可）。
	由于检查对象和执法人员数量少，可以结合安全检查等工作同步进行普查。

	
	
	3月、6月、9月、12月下旬
	根据局年度“双随机”计划，按照“随机抽查事项清单”进行检查，检查结束后将检查具体情况和相应图片资料整理发送至政策法规股。
	检查时间可以提前，检查结果和图片资料最晚25日前发送。


