

























































附件
服务指南模板
外来物业服务企业备案
1.行政审批和服务事项：外来物业服务企业备案
2.事项类别：公共服务
3.设定依据：（1）《物业服务企业资质管理办法》(建设部令第164号)、《关于加强物业服务企业资质管理有关问题的通知》(闽建房函[2010]83号)； （2）泉州市住房和城乡建设局关于进一步规范和简化物业服务企业资质管理的通知（泉建房[2014]25号）

4.办理条件：无
5.有无数量限制及分配数量的办法：无
6.办理流程：受理（窗口经办人员受理初审，当场）→审查（窗口负责人员审核，当场）→决定（窗口负责人员审批，当场；窗口经办人员办结，当场)
7.申请材料：
（1）石狮市外来物业服务企业备案申请表（一式两份，由泉州市物业服务企业资质系统下载打印）
（2）企业法人营业执照及分支机构营业执照副本复印件

（3）企业诚信证明（省外物业服务企业需提交注册地省级物业管理行政主管部门出具的诚信证明，省内异地物业服务企业需提交注册地设区市物业管理行政主管部门出具的诚信证明）
（4）法定代表人、委托代理人、分支机构主要人员（管理、工程、财务等负责人）身份证复印件
（5）在石狮物业管理专业人员的职业资格证书、身份证、劳动合同复印件，管理和技术人员的职称证书、身份证、劳动合同复印件（分支机构负责人和工程、财务负责人还需任职文件）。人员材料装订顺序与申请表中人员名单顺序保持一致。其中，分支机构负责人应具有注册物业管理师证书或物业服务企业经理岗位证书，工程、财务等业务负责人应具有相应专业中级或以上职称
（6）在石狮管理项目的物业服务合同及合同备案证明复印件


























8.办理时限:
法定时限：20个工作日  
承诺时限：即办
9.办件类型：即办件 
10.收费依据及标准：

无
11.年检要求：不需要
12.审批决定证件：外来物业服务企业资质备案证明

13.注意事项：
（1）禁止伪造、变造、冒用外来物业服务企业资质备案证明
（2）禁止买卖、出租或者以其他方式非法转让外来物业服务企业资质备案证明












（3）提交复印件的，均需加盖申请单位公章且提供原件校对 
14.联系方式
业务咨询电话：0595-83051229（窗口）
投诉电话：0595-83051257（中心）
行政服务中心网址/网上申报/表格下载：http://xzzx.shishi.gov.cn/
行政服务中心地址：石狮市濠江路锦峰花苑小区南侧
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