附件

服务指南
建筑类《建设工程规划许可证》审批

建筑类《临时建设工程规划许可证》

1.行政审批和服务事项：建筑类《建设工程规划许可证》 建筑类《临时建设工程规划许可证》
2.事项类别：行政许可 
3.设定依据：

1.《城乡规划法》第四十条；　

2.《福建省实施<中华人民共和国城乡规划法>办法》（2011年福建省第十一届人民代表大会常务委员会第二十一次会议通过）第三十六条、第三十七条、第四十六条。

4.办理条件：（1）项目土地手续完整；（2）缴交城市基础设施配套费；（3）通过人防审查；（4）通过项目方案审批。
5.有无数量限制及分配数量的办法：无。
6.办理流程：

受理（窗口经办，0.5个工作日）→审查（窗口经办，当场）→决定（窗口负责人、窗口经办，0.5个工作日）

延期、变更：

受理（窗口经办，当场）→审查（窗口经办，当场）→决定（窗口负责人、窗口经办，当场）

7.申请材料：
1、
建设工程规划许可证审批申请表（加盖建设单位公章）；

2、
城市基础设施配套费缴交或免交证明及人防部门出具的审批意见；

3、
申请单位营业执照或介绍信及身份证复印件；

变更：

1、
建设工程规划许可证原件及复印件；

2、
涉及增加面积的项目：城市基础设施配套费缴交或免交证明及人防部门出具的审批意见；

3、
申请单位营业执照或介绍信及身份证复印件；

延期：

1、
建设工程规划许可证原件及复印件；

2、
申请单位营业执照或介绍信及身份证复印件；

8.办理时限:
法定时限： 30个工作日 延期、变更：20个工作日  

承诺时限：1个工作日   延期、变更： 即办
9.办件类型：承诺件
10.收费依据及标准：无
11.年检要求：不需要
12.审批决定证件：《中华人民共和国建设工程规划许可证》
13.注意事项：
（1）禁止伪造、变造、冒用建设工程规划许可证
（2）不予受理申请：
①项目尚未通过方案评审； 
②项目用地手续尚未完整；

③项目已未批先建。

（3）暂缓申请：
①项目城市基础设施配套费尚未缴交。

②项目人防异地建设费尚未缴交。

（3）项目投资超过30万或建筑面积超300平方米的，需在办理施工许可证后才可建设。 
（4）提交复印件的，均需加盖申请单位公章且提供原件校对，由窗口加盖“与原件相符”章 
14.联系方式
业务咨询电话：0595-83051229（窗口）
投诉电话：0595-83051257（中心）
行政服务中心网址/网上申报/表格下载：

http://xzzx.shishi.gov.cn/apasportal/www3/main/index.jsp
行政服务中心地址：石狮市濠江路锦峰花苑小区南侧。
15.诉求渠道：
（1）申请人在申请行政审批事项的过程中，依法享有陈述权、申辩权； 

（2）申请人的行政审批事项申请被驳回的，有权要求说明理由； 

（3）申请人不服行政审批事项决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼； 

（4）申请人的合法权益因行政机关违法实施行政审批事项受到损害的，有权依法要求赔偿。 
PAGE  
－2－


