  采矿权审批-采矿权新立登记事项审查工作细则

审查环节及时限

（一）审查环节

受理（窗口经办，0.5个工作日）→审查（窗口负责人审核，1个工作日）→决定（分管领导审批，2个工作日；窗口经办办结，0.5个工作日）。

（二）审查时限：4个工作日。

二、申请材料

采矿登记：1、采矿权申请登记书（一式一份）；2、矿区范围图(以地质地形图或地质图为底图，以国家直角坐标标定)（一式一份）;3、企业法人营业执照原件及复印件（一式一份）；4、有设计资格单位编制的矿产资源开发利用方案（原件）（一式三份）;5、环境影响报告（一式一份）；6、勘查报告（一式一份）；7、储量评审意见书及备案证明（一式一份）；8、划定矿区范围批复（一式一份）；9、安全预评价报告及安监部门备案证明（一式一份）;10、变涉及占用林地的需提供，林业用地预审意见（一式一份）；11、矿山地质环境保护与治理恢复方案（一式一份）；12、规划审查表（一式一份）；
三、具体环节审查内容及责任人员

（一）受理：1.审查是否属于本局职权范围内的事项；2.审查申请人所提供的材料是否与办事指南所要求提供材料一致；3.审查申请人所提供的材料是否符合书面规范（如复印件是否加盖“与原件相符”印章、申请表填写有无缺项等）；4.对符合要求的材料进行收件受理。

    岗位责任人：窗口工作人员

（二）审查：审查采矿权相应申请是否符合国家相应法律法规及部门规章规定
    岗位责任人：窗口负责人

（三）决定： 依据审查结果做出审批决定
    岗位责任人：分管领导
窗口人员办结：在审批系统进行办结操作，通过系统发送办结信息通知申请人。

四、审查过程注意事项

（一）申请人提交的申请材料不齐全、不符合法定形式的，窗口人员在收件时应一次性告知申请人必须补正的全部材料和内容；

（二）初审人员在审核过程中发现审批办件有问题需做补、退件处理的，应在该审批事项承诺时限的前半段时间内做出补、退件操作，并通知申请人。

（三）审批过程应依法依规，并在规定的承诺时限内完成。

