通  知

 

石狮市公证处：
根据《石狮市司法局关于印发“双随机”抽查“一单、两库、一细则”的通知》（狮司〔2016〕33号）和《石狮市司法局关于调整“双随机”抽查“一单、两库”的通知》（狮司〔2025〕19号）要求，我局定于2025年11月27日对你处进行“双随机”检查，请做好迎检准备。检查内容如下：
一、公证机构执业监督检查
包括：1.组织建设情况；2.执业活动情况；3.公证质量情况；4.公证员执业年度考核情况；5.档案管理情况；6.财务制度执行情况；7.内部管理制度建设情况；8.司法部和省司法行政机关要求进行监督检查的其他事项。
二、公证员执业监督检查
包括：1.建立完善内部管理制度、执业过错责任追究制度、执业年度考核制度；2.每年第一个月对公证员办证、职业道德、执业纪律情况进行年度考核；3.公证员办理业务的情况（包括调阅相关材料和公证档案）；4.公证员每年参加职业培训时间不得少于四十学时。
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