附件1

卡折代管协议书（本人指定委托）

所属地区：        镇（街道）        村（居）委会 

委托人姓名：        身份证号：                        
银行卡（存折）开户行：                            
银行卡（存折）开户账号：                          
被委托人（即代管人员）姓名：                          
身份证号：                                        
被委托人与委托人关系：                                
一、本人 委托人姓名 是（□低保户  □特困人员  □临时救助对象  □残疾人两项补贴对象），因（□重残  □重病  □年幼  □年老  □其他请写明         ），无法自行支取资金，为避免纠纷及相关政策规定，本着平等、自愿、公平和诚信的基础上，现本人（法定监护人/法定赡养、抚养、扶养义务人）提出，特委托 被委托人姓名 代管银行卡（存折），并在需要资金的时候为本人代取资金。

二、 被委托人姓名 承诺遵循合理必要支出原则，根据委托人需求和维持基本生活需要，切实管好用好代管资金，不以任何方式挤占、挪用、截留及擅自转移他用。

    三、双方签字按手印以及镇（街道）公共服务办作为第三方核实盖章后生效。本委托一式三份，具有同等法律效应。
委托人签名（按手印）：

被委托人签名（按手印）：         联系电话：
镇（街道）公共服务办人员（签字）：      公共服务办（盖章）                

年    月    日

附件2

卡折代管协议书（村居委会指定委托）

所属地区：        镇（街道）        村（居）委会 

民政服务对象姓名：        身份证号：                        
银行卡（存折）开户行：                            
银行卡（存折）开户账号：                          
被委托人（即代管人员）姓名：                          
身份证号：                                       

被委托人与民政服务对象关系：                                 
一、兹有我村（居）（□低保户  □特困人员  □临时救助对象  □残疾人两项补贴对象），因其（□重残  □重病  □年幼  □年老  □其他请写明         ），无自主行为能力，无法自行支取资金，为避免纠纷及相关政策规定，本着平等、自愿、公平和诚信的基础上，经过村居委会研究决定，特委托 被委托人姓名 代管银行卡（存折），并在需要资金的时候为本人代取资金，村（居）委会负责监督。

二、 被委托人姓名 承诺遵循合理必要支出原则，根据委托人需求和维持基本生活需要，切实管好用好代管资金，不以任何方式挤占、挪用、截留及擅自转移他用。

    三、村（居）委会盖章、被委托人签字按手印以及镇（街道）公共服务办作为第三方核实盖章后生效。本委托一式三份，具有同等法律效应。
村（居）经办人（签字）：        村（居）委会（盖章）
被委托人签名（按手印）：         联系电话：
镇（街道）公共服务办人员（签字）：      公共服务办（盖章）                

年    月    日

附件3

村（居）工作人员卡折代管协议委托书

所属地区：        镇（街道）        村（居）委会       

民政服务对象姓名：        身份证号：                          

      银行卡（存折）开户行：                           

银行卡（存折）开户账号：                         

被委托人（即代管人员）姓名：                            

身份证号：                                       

被委托人与民政服务对象关系：                                 
一、兹有我村（居）（□低保户  □特困人员  □临时救助对象  □残疾人两项补贴对象），因其（□重残  □重病  □年幼  □年老  □其他请写明         ），无自主行为能力，无法自行支取资金，且无法定监护人、近亲属、照料人，或监护责任暂时尚未明确。为避免纠纷及相关政策规定，本着平等、自愿、公平和诚信的基础上，经村（居）委会申请、镇（街道）公共服务办审核、分管领导审批，特委托 被委托人姓名 代管银行卡（存折），并在需要资金的时候为本人代取资金。

二、 被委托人姓名 承诺：遵循合理必要支出原则，根据委托人需求和维持基本生活需要，切实管好用好代管资金，不以任何方式挤占、挪用、截留及擅自转移他用；严格履行代管职责，从严落实代管资金的支取，做到收支记录清晰、台账完整，并按要求保留所有收支凭证，及时存档；自觉接受并配合监督管理人或者相关监督管理部门对代管卡折及卡折内补助资金的定期或不定期检查；本人如发生工作岗位调动或不再担任代管人，自觉做好工作交接，做到如实、完整移交代管台账，并落实相关交接手续。

    三、村（居）委会盖章、被委托人签字按手印以及镇人民政府（街道办事处）民政分管领导确认签字盖章后生效。本委托有效期一年，一式三份，具有同等法律效应。
村（居）经办人（签字）：        村（居）委会（盖章）
被委托人签名（按手印）：         联系电话：
镇（街道）公共服务办人员（审核签字）：

民政分管领导（确认签字并加盖公章）：

年    月    日

附件4

机构卡折代管协议委托书

所属地区：        镇（街道）        村（居）委会       

委托人姓名：        身份证号：                          

      银行卡（存折）开户行：                           

银行卡（存折）开户账号：                         

受托机构：                                              

登记证号：                                      

法人代表：             联系电话：               
一、 委托人姓名 是（□低保户  □特困人员  □临时救助对象  □残疾人两项补贴对象），因其（□重残  □重病  □其他请写明         ），自己无法合理规划使用救助资金和无法保证银行卡的资金安全。故为保证治疗、照护的连续有效，本着平等、自愿、公平、诚信之原则，特委托 受托机构名称 代管银行卡（存折），并在需要资金的时候代为办理相关费用（住院治疗费用和生活费用）的支付手续。

二、 受托机构名称 承诺：遵循合理必要支出原则，根据委托人需求和维持基本生活需要，切实管好用好代管资金，不以任何方式挤占、挪用、截留及擅自转移他用；严格履行代管职责，从严落实代管资金的支取，做到收支记录清晰、台账完整，并按要求保留所有收支凭证，及时存档；自觉接受并配合监督管理人或者相关监督管理部门对代管卡折及卡折内补助资金的定期或不定期检查；委托人出院或退出救助（补贴）身份时，自觉做好工作交接，做到如实、完整移交代管台账，并落实相关交接手续。

    三、双方签字按手印以及镇（街道）公共服务办作为第三方核实盖章后生效。本委托有效期一年，一式三份，具有同等法律效应。
委托人签名（按手印）：

受托机构法人代表签字（加盖单位公章）： 
镇（街道）公共服务办人员（签字）：   公共服务办（盖章）                

年    月    日

附件5

（服务对象姓名）卡折代管收支情况明细表

	日期
	收入
	支出
	结存
	对应附件
	经办人

（签字）
	审核人

（签字）
	备注

	年
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	金额
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附件6

	民政服务对象卡折委托代管代领备案汇总表

	民政服务对象情况
	代管人情况
	备注

	序号
	街道(镇)
	村(居)
	姓名
	身份证号码
	家庭人口(人)
	保障类别
	保障金额

（元）
	姓名
	身份证号
	与保障对象关系
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	备注：1.保障对象为家庭户，由户内家庭成员管理的可不备案。
      2.单人户享受低保，卡折由亲属代管需备案。
      3.入住机构社会救助对象，若保障金打入机构对公账户可不备案；若保障金打入社会救助对象个人账户的需备案。
      4.分散供养的特困人员，若卡折不是本人管理，需备案。
      5.如备案人员发生变化须在15日内上报市民政局。


附件7

石狮市民政服务对象补助资金代管卡折交接确认书
根据委托人（本人/监护人/其他：         ）的意愿，现将由              代管的卡折          （卡号）        ，交由         负责保管，原保管人         不再承担交接之后出现的任何责任。
确认事项：
1、此次共交接卡折       张；
2、卡内余额         元（大写：               ）；
3、是否对交接前的收入、支出已确认无误：         。
以上内容双方均已确认无误，卡折已交由新保管人负责。
原保管人：            

新保管人：            

见 证 人：            
年   月   日



